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PATVIRTINTA
Marijampolés Petro Armino progimnazijos
direktoriaus jsakymu

MARIJAMPOLES PETRO ARMINO PROGIMNAZIJOS
SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI

PAREIGYBES APRASYMAS
I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Marijampolés Petro Armino progimnazijos  (toliau — progimnazija) specialisty

kompiuteriy priezitirai pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybeés paskirtis — progimnazijos kompiuterin€s ir programinés jrangos aptarnavimas
ir internetinés svetainés priezitra.

4. Pavaldumas — specialistas kompiuteriy prieziiirai tiesiogiai pavaldus tikvedziui.

5.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj nei auksStasis, aukStesnysis ar specialusis vidurinis, jgytas iki 1995
mety, i$silavinimas;

5.2. darbo patirtis, susijusi su kompiuterinés technikos panaudojimu.

6. Specialistas kompiuteriy priezitirai turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. nauvjausig informacija apie kompiuterinés ir programinés jrangos problemas Salyje ir
naujoves uzsienyje bei kiirybiskai jas taikyti rengiant ir jgyvendinant kompiuterines programas;

6.3. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

6.4. elektroninio pasto ir elektroninio paraso jstatymus;

6.5. kompiuterinj programavima;

6.6. kompiutering technikg ir programing jranga;

6.7. darbo su kompiuteriais metodika ir praktika;

6.8. kompiuterines sistemas;

6.9. progimnazijos taikoma apskaitos metodika ir jos kompiuterizavimo galimybes;

10. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

6.11. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

6.12. operacingés sistemos veikimo pagrindus.

7. Specialistas kompiuteriy priezitirai privalo nuolat tobulinti kvalifikacija, dométis
naujovemis.

8. Specialistas kompiuteriy priezitirai privalo savo darbe vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

8.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;
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8.5. Siuo pareigybés apraSymu bei kitais progimnazijos lokaliais dokumentais (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.2. riipinasi progimnazijos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, siiilo kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

9.3. idiegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su klase,
naudojant technologijas;

9.4. parengia kompiuterinés klasés kompiuterius olimpiadoms, standartizuotiems testams;

9.5. kaupia informacing medziaga kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
klausimais;

9.6. konsultuoja progimnazijos darbuotojus, dirbanius su kompiuterine ir programine
Jranga;

9.7. rengia kompiutering skaiCiavimo technika, programing jranga reglamentuojancius
dokumentus ir organizuoja jy vykdyma;

9.8. tvarko progimnazijos kompiuterines programas;

9.9. vykdo direktoriaus arba ikvedZio nurodymus kompiuterizacijos, sisteminés ir
programinés jrangos panaudojimo klausimais;

9.10. talkina mokytojams pamoky ir renginiy metu naudojant kompiuterius ir atlieka jy
uzsakymus;

9.11. tausoja progimnazijos nuosavybe, riipestingai naudojasi orgtechnikos priemonémis;

9.12. instaliuoja (arba esant gedimui perinstaliuoti) licenzijuota sisteming programing
Jrangg, t.y. operacing sistema, iSoriniy jtaisy draiverius, sistemines programas, bitinas testavimui
bei remontui, apsaugos nuo kompiuteriy virusy bei nesankcionuotos krypties sistemas;

9.13. teikia pasitlymus dé¢l kompiuterinés technikos eksploatavimo medziagy, detaliy ir kity
elementy jsigijimo, derinti jy uzsakymus, jsigytus taikyti eksploatacijoje.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBLE IR TEISES

10. Specialisto kompiuteriy prieziiirai teisés:

10.1. laisvai pasirinkti veiklos organizavimo biidus ir formas, uztikrinancias teikiamy
paslaugy kokybe;

10.2. tobulinti savo kvalifikacija;

10.3. dirbti saugioje ir jaukioje aplinkoje;

10.4. naudotis kitomis teisémis Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

10.5. prasyti reikalingos informacijos ir jg gauti 1§ administracijos jy veiklos klausimais;

10.6. kontroliuoti, kad, vykdant progimnazijos kompiuterizacijos programoje numatytas
priemones, nebiity nukrypstama nuo norminiy akty nurodymy, techniniy dokumenty reikalavimy,
kad darbai buty atliekami laiku;

10.7. reikalauti, kad progimnazijos darbuotojai, dirbantys su kompiuterine technika, biity
specialiai iSmokyti, mokéty saugiai dirbti;

10.8. teikti pasiiilymus, kaip gerinti kompiuterinés technikos, programings, sisteminés ir
periferinés jrangos bukle;

11. Specialisto kompiuteriy priezitirai atsakomybé:

11.1. uz kompiuterizacijos priemoniy jdiegimo kokybe;

11.2. uz nustatyty terminy laikymasi,

11.3. uz patikéty intelektualiy ir materialiniy vertybiy saugojima

11.4. uZ teisingg ir patikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés jrangos
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naudojima;
12. Uz darbo drausmés pazeidimus, tiesioginiy pareigy nevykdyma ar netinkama
vykdyma atsako jstatymy numatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Su Siuo viréjo pareigybés apraSymu darbuotojas supazindinamas per dokumenty
valdymo sistemg ,,KONTORA*:

13.1. naujai priimtas j darba — pirmg darbo diena;

13.2. ankSCiau priimtas ] darbg — per 15 darbo dieny po pareigybés apraSymo
patvirtinimo ar pakeitimo.

SUDERINTA
Marijampolés Petro Armino progimnazijos
Darbo tarybos pirmininké

Jiraté Rugieniené
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MARIJAMPOLES PETRO ARMINO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIUS

) ) ISAKYMAS
DEL MARIJAMPOLES PETRO ARMINO PROGIMNAZIJOS SPECIALISTO
KOMPIUTERIU PRIEZIURAI PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

Marijampolé

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 44 straipsnio 1 dalies 4 punktu,
Marijampolés Petro Armino progimnazijos nuostaty, patvirtinty Marijampolés savivaldybés tarybos
2023 m. birzelio 26 d. sprendimu Nr. 1-203 ,,D¢l Marijampolés Petro Armino progimnazijos
nuostaty patvirtinimo*, 33.4 punktu:

I. T virtin u Marijampolés Petro Armino progimnazijos specialisto kompiuteriy
prieziiirai pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Laikyti netekusiu galios Marijampolés Petro Armino progimnazijos direktoriaus 2020 m.
lapkri¢io 9 d. jsakymu Nr. V-104 ,Dél valdymo, aptarnaujancio personalo ir pedagoginiy
darbuotojy pareigybiy saraso tvirtinimo* patvirtinta Inzinieriaus kompiuteriy priezitirai pareigybés
apraSyma.

Direktorius Raimundas Valiukas

Ramuné Skamarocéiené, +370 646 63404



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Marijampolés Petro Armino progimnazija

Dokumento pavadinimas (antrasteé)

Dél Marijampolés Petro Armino progimnazijos
specialisto kompiuteriy priezilrai pareigybés
apras ymo patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2024-09-13 Nr. V-189

Adresatas

Pasiras ymo, tvirtinimo, vizavimo
paskirties parasa (-us) sukirusio (-iy)
asmens (-y) pareigos, vardas (-ai),
pavardé (-és), data

PasiraSymas: Marijampolés Petro Armino
progimnazija-Direktorius Raimundas Valiukas
2024-09-13

Pagrindinio dokumento priedy ir
pridedamy dokumenty faily skaicius

Papildomi metaduomenys

Dokumentas suformuotas DVS , Kontora".






